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全般に関わる質問

A.現行の積算基準における問題点などの有無を
確認し、積算基準の適正化を図り、今後発注され
る工事の積算額を適正に算定するために行ってい
ます。

Q.諸経費等動向調査の目的は。

A.全て税抜きで計上して下さい。
Q.シート内の金額は税抜き税込みどちらか。

A.計算タブの計算方法が「手動」になっていな
いか確認して下さい。「手動」になっている場
合は、「自動」に設定し直し、「再計算実行」
を行うと計算されます。

Q.操作が正しいのに入力値が反映されない（各
シート共通）。

A.スクロールバーが大きく右や下へズレていな
いか確認して下さい。

Q.画面が真っ白で編集しようとしてもセルが
ロックされている（各シート共通）。
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全般に関わる質問

A.作業用のエクセルデータを「名前をつけて保
存」で各自のPCのデスクトップ等に保存して作業
して下さい。

Q.保存ができない（読み取り専用と表示されて
いる）。

A.工事単位での調査になりますので、一つの調
査票に記入して下さい。

Q.２ヶ年工事だが調査票は一つでいいのか。
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全般に関わる質問

A.不明の場合は、発注者の方に確認をお願い致
します。
それでも不明な場合は「99999」と入力して下さ
い。

Q.整理番号が分からない。

A.チェックリストの「確認」シートの元請欄の
該当する箇所で○を選択してください（該当しな
い箇所は空欄のままで構いません）。

Q.チェックリストの記入方法について。

A. JV自体を元請企業（１つの会社として）とし
て見て記載します。ただし一部（一般事項本支
店算出方法、法定福利費）はスポンサー企業の
情報だけを記載する箇所があります。

Q. JVの場合の調査票の記入方法は。

Q.○○年度とあるのでその年度だけで良いか。

A.諸経費動向調査は、竣工年度で対象工事を選
定してますが、工事契約金額に対する記入にな
るため、国債工事の場合でも工事期間全てにつ
いて記入する必要があります（年度繰越工事に
ついても同様）。



5

全般に関わる質問

A1.原則は施工体制台帳に記載されている業者が
対象となります（データの回収もします）。

Q.下請業者の調査対象はどこまでか。

A2. 1日だけの測量（基準杭調査）や、コンク
リート及びその他試験（溶接、鉄筋の圧接等の
探傷試験類）はそれぞれ元請の準備費、技術管
理費に含めても問題ありません。

A3.施工体制台帳と調査票の下請者数に差異が
生じる（少額の為按分、拒否による回収不能
等）場合、発注担当者へその旨を報告して下さ
い（差異があったことを記録する為）。

A.全下請会社が対象になります。ファイル名は
変更しても問題ありません。（下請【会社
名】.xlsx等）

Q.下請者数が多い場合は。

A.表示上で切れていても問題ありません。
印刷したものを見て入力したい場合はバラバラ
に印刷して印刷したものを組み合わせる（ペー
ジ指定等）又は選択部分のみ印刷機能を利用し
て下さい。

Q.入力のために下請の調査票を印刷したが端が
切れてしまう。
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※この場合、A建設が作成するデータは1つ

元請建設

1次下請　A建設（掘削工） 1次下請　B建設 1次下請　A建設（舗装工）

2次下請　C建設 2次下請　D建設 2次下請　E建設

全般に関わる質問

A.一次下請として、2つ以上に分けて契約して
いる場合（参考図-Ⅰ）は、一つの調査票に２つ
以上の仕事を合算して計上しても構いません。
一次下請と二次下請（参考図-Ⅱ）で契約してい
る場合は、それぞれで調査票を作成して下さい。

Q.下請会社に対して２つ以上の仕事を任せてい
たので、施工体制台帳上だと２つにわけて記載
してしまったが調査票も２つ書かなくてはいけ
ないのか。

参考図-Ⅰ

※この場合、A建設が作成するデータは2つ

元請建設

1次下請　A建設（掘削工） 1次下請　B建設 1次下請　C建設

2次下請　D建設 2次下請　E建設 1次下請　A建設（舗装工）

参考図-Ⅱ
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全般に関わる質問

A.計上漏れや誤りがないか確認して下さい。誤
りがある場合修正してください。記入内容に疑
義がある場合、後日、確認させていただく場合
があります。

Q.発注者より『要確認』内容について、再確認
をお願いされた。

A.下請シートの赤枠で囲われた総合計欄を元請
シートに転記します。元請ファイル内に下請情
報を転記する箇所は○○○○＿下請と書かれた
シートです。

Q.転記の仕方がわからない。
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『1_一般事項』シート

Q.工事名、概要等が枠から出てしまう。

A.そのまま入力しても大丈夫です（エクセルの
表示上だけで入力内容には問題ありません）。

Q.名前は誰の名前を書くのか。

A.調査票を記入する方になります。

Q. ⑪支給材料は何を書くのか。
A.発注者から支給された材料です。無い場合は
入力不要です。
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『1_一般事項』シート

Q.契約保証費に入力する金額はなにか。

A1.契約後保証会社等に支払った履行保証の額を
入力します（入札保証は除く）。

A2.変更があり、当初から保証料が増額になった
場合はそれも含めます。

（注1）

（注1）契約保証とは
公共工事における契約保証とは、請負契約の締結時に、請
負者（元請会社）より発注者に納付される契約保証金の代
わりとなる金銭的保証の１つ。請負者の責任により請負契
約が解除された場合に、債務不履行により生じる損害金相
当額を、保証会社が請負者に代わって発注者に弁済する保
証を言います。
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『1_一般事項』シート

Q.本支店経費算定方法とは。

A1.本支店経費については
各社の経理担当者に確認の上で、記入して下さい。

A2.算定方法が不明の場合は「その他の方法」を
選択し、一行下の記載欄に「不明」と記載して下
さい。
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『2_工期』シート

Q.工事一時中止があった場合の入力は。

A.中止については「a.全面中止日数」と「b.部分
中止日数」の項目があるため、該当の箇所に入
力して下さい。
作業不能日数に含めないで下さい。
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『2_工期』シート

Q.休日の内訳の記載方法は。

A1.工事期間の休工日をカレンダーよりカウント
して下さい。

A2.上記に工事一時中止がある場合、その期間の
土日祝祭日、季節休みは含みません。
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『2_工期』シート

Q.現場の原則的休日で、エラーが出る。

A.休日の内訳とあっていない場合エラーが発生
します。自動計算の値より、大きいとエラーが発
生するため、入力値を確認して下さい。
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『3_施工分散』シート

Q.点在箇所の記載方法は（試行工事の場合）。

A.設計書及び特記仕様書に記載されています。
そちらを参照して下さい

Q.維持工事等施工範囲が広い場合は。

A.「施工箇所が点在する工事積算の試行工事」
以外は「無」を選択します。
※維持工事では施工分散を考慮した積算になっ
ている為。

（注2）

（注2）
原則として、直径１km程度の範囲（工区）を越え、施工箇
所が複数ある工事を対象としています。

工 事 場 所

契 約 年 月 日

当 初 工 期
（款） （項） （目） （節）

設 計 説 明 ※「施工箇所が点在する工事の積算（試行）」の対象工事

年 月 日 ～ 年 月 日 （ 日間）

予 算 科 目 事業名

合計　円（消費税相当額　　　円含む）　工事価格

○○年度　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　設計書

起 案 年 月 日 年　　　月　　　日

契 約 番 号 第　　　　　　　号年　　　月　　　日

設計書にこの様な記載があるはずですので、
発注者へ確認願います。
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『4_社員等従業員給料等』シート

Q.ここには誰を対象に記載すべきか。
A.該当現場において管理的立場で従事した人
（現場代理人、主任技術者、監理技術者、施工
管理等）を記載します。作業員等は記載しない。
また、現場管理と作業員を兼務している人につ
いても対象外（9_工事費シートの労務費に計上
する）。

Q.月別社員等従業員数の書き方は。

A.一か月全て入って100%として1とする。例と
して11日間の場合11（従事日数）÷22（会社の
出勤日数）＝0.5となります。

Q.平均給与とは。

A.一か月分の給与のことを言います。

”（NEXCO調査票ではA-1）”
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『4_社員等従業員給料等』シート

Q.役員報酬は計上するのか。

A.計上します。ただし、基本給欄には含めず、
役員報酬は基本給と分け、その他手当欄に計上し
て下さい。

Q.賞与の計上はどのように入力するか。

A.年間で支払う賞与の合計を12カ月で割り、そ
の他手当てに計上します。

”（NEXCO調査票ではA-1）”
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『5_現場支援』シート

Q.現場支援とは何か。

A.本社又は支店（施工検討、詳細設計等で定め
た場所）などから該当工事の支援を行った場合
に記載する（現場代理人等は除く）。該当が無
い場合は記入の必要はありません。

”（NEXCO調査票ではA-1’）”
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『6_法定福利費』シート

Q.基本情報に記載する支払い賃金とは何か。

A1.この現場に従事した全ての自社の賃金の総額
（現場管理者、作業員含む）。

A2.作業員がいない場合は、「4_社員等従業員
給料等」の合計の金額が該当する。作業員も含
む場合は上記プラス「工事費」シートの労務費
の金額も加算します。

A3.一カ月に満たない人がいる場合は、日当換算
で計上します。

A4.賞与がある場合は、年間の賞与の合計を12
カ月で割り加算します（場合によってはさらに日
当換算に割り戻します）。

※法定福利費は税金が引かれる前の賃金を基に算出します

”（NEXCO調査票ではA-2）”
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『6_法定福利費』シート

Q.基本情報で入力確認メッセージが出る。

A1.千円単位での入力なので、一円単位での入力
でないか確認して下さい。一円単位で入力して
しまった場合は０を３つ減らす事。

A2.延人員が少ない（対象現場に従事した人
数：例えば4人）だけの記載になっていないか確
認（累計の人数にしていない）。
例：４人×２０日ずつ=８０人となります。

”（NEXCO調査票ではA-2）”
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『6_法定福利費』シート

Q.労災保険料の記入方法が分からない。

A1.保険料率を、支払い賃金と工事請負金額のど
ちらに掛け合わせて算出しているのか確認して下
さい。

A 労災保険料

1.事業主負担額（千円） ※

2.事業の種類

3.算出方法

4.支払い賃金合計（千円）

5.税抜の工事請負金額（千円）
(労災保険の対象となる工事請負金額)

6.税抜の工事請負金額（千円）
（一般事項シートでの最終工事請負金額）

7.労務比率（％）

8.保険料率（‰）

9.事業主負担額の自動計算値（千円）

10.入力確認
（事業主負担額）

（支払い賃金合計）

（工事請負金額）

11.上記入力確認欄で確認メッセージが表
示される場合の理由

A2.年間で算出支払っている場合は、該当の工事
の請負金額で按分して下さい。

”（NEXCO調査票ではA-2）”
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『6_法定福利費』シート

Q.労災保険料で事業の種類が当てはまらない。

A.「その他の建設業」を選んで下さい。保険料
率がシートと違う場合は理由を11.理由記載欄に
入力して下さい。

Q.実際の保険料率と自動計算の率が違う。

A.事業の種類と算出方法が合っているかを確認
して下さい。違う場合は、率が違う旨を理由記載
欄に入力して下さい。

”（NEXCO調査票ではA-2）”
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『6_法定福利費』シート

Q.雇用保険、健康保険、厚生年金の算出方法。

A1.該当者が全員ならば、基本情報に入力した
支払賃金総額を基準に事業主負担額を算出しま
す。計算式は以下の通りです。

支払賃金総額✕各保険の料率（会社負担分）＝
事業主負担額（保険の額）

A2.対象外者がいる場合は、その分の支払賃金、
対象延べ人数を差し引いた数字にて事業主負担額
を算出します。

A3.確認メッセージが出て、理由が明確になって
いる場合は、その理由を各項目の理由欄に記載し
ます。

A4.事業主負担額が千円以下で０になる場合は理
由欄に「事業主負担額が千円以下のため」と記載
して下さい。

”（NEXCO調査票ではA-2）”
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『6_法定福利費』シート

Q.個人事業主や家族経営などで雇用保険やその
他の調査票の保険に加入がない場合は。

A.基本情報以外は０で記載します。
Q.建退協について。
A.該当工事にて購入した金額と、枚数は対象延
べ人数に計上します。下請分もある場合は元請で
計上します。

Q.船員保険について。

A.海上作業において必要な項目なので、確認
メッセージが出ても「該当なし」と理由欄に記
載して下さい（ただし、海上作業を行い、船員
保険の金額がある場合は記載して下さい）。

Q. JVの場合の記載方法。

A.このシートではスポンサー企業について記載
して下さい。

”（NEXCO調査票ではA-2）”
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『7_労務管理費』シート

Q.記載金額について。

A1.現場作業員の方に対して、賃金以外でお支払
いしている金額があれば該当する項目に記入して
下さい。

A2.作業被服費等については、年間での場合が多
いので、該当工事の年間に対する割合にて計上し
て下さい。

A3.その他該当する項目のみのを記載します（無
ければ「0」で構いません）。
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『8-1_機器材運搬費』シート

Q.敷鉄板③の該当する事例は何か。

A.発注者が積算計上していない敷鉄板の運搬費
用で、敷鉄板①、②に該当しないもの。（クレー
ンのアウトリガ等の一時的に使用した敷鉄板等）。

Q.その他①及び②には何を記入すれば良いか。
A1.その他①については、発注者が積算計上し
ている建設機械以外の仮設材等の運搬費用のうち、
調査票に記載されてない項目について記入して下
さい。

A2.その他②については、発注者が積算計上し
ていない建設機械以外の仮設材等の運搬費用の
うち、調査票に記載されてない項目について記
入して下さい。 （ダンプカー用泥落とし等）。

”（NEXCO調査票ではA-4の1_3）”
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『8-2_建設機械Ⅰ』シート

Q.記載する機械は何を記載したら良いか。
A.項目に書いてあるもの（元請調査票、建設機
械リストシート参照）。自走できる機械であっ
ても運搬費が発生していることになりますので
記載して下さい。

Q.自走による運搬と日々回送の違いは。
A1.自走とは会社（保管基地）等～現場間の運搬
を自走（タイヤBH、ラフター等）で行った場合
に適用します。

A2.日々回送とは、建設機械の置場等を施工現
場内に確保出来ない等の施工箇所の制約や
維持工事等で施工箇所が点在する場合により、
日々建設機械を場外運搬した場合に適用します。

”（NEXCO調査票ではA-4の2_3）”
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『8-2_建設機械Ⅰ』シート

Q.運搬距離と回数について。

A.運搬距離はその機械を運搬した延べ運搬距離、
運搬回数は片道を1回とカウントした、延べ運搬
回数して下さい。（1往復で2回）。

Q.バックアップ機械とは何か（空港調査票の
み）。

A.制限区域内等で、もしものトラブルがあった
場合に備えて代替となる機械を用意していた場合
の、バックアップ機械の運搬費用を指します。

”（NEXCO調査票ではA-4の2_3）”
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『8-3_建設機械Ⅱ』シート

Q. 8-2_建設機械Ⅰとの違いは。

A.建設機械Ⅱは、発注者が積算計上している建
設機械の運搬費が対象です（主に積算上20t以上
の建設機械が計上されている場合）。

Q.大型クレーン（100t以上）の分解組立について。

A.トラック、トレーラー、分解組立のみ使用し
たクレーンについては、『内分解組立費』に一括
計上します（全て分ける必要はありません）。

※その他の入力項目は『8-2_建設機械Ⅰ』シートと共通に
なります。

”（NEXCO調査票ではA-4の3_3）”
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『9_工事費』シート

A.燃料費は材料費、機械代は機械器具損料等、
オペレーター代は労務費に該当しますが、分解
が困難な場合は機械器具損料等に纏めて計上し
てください。

Q.リース機械のリース代、オペレーター代はど
こに計上すればいいか。

A.直接工事費の交通誘導員Ａ又はＢ（Aは一級ま
たは二級検定に合格した警備員。Bはそれ以外の
警備委員）を言います。

Q.交通誘導員の労務費はどこに入れればいいの
か。

A.含まれます。
Q.生コン、鉄筋は材料費に含まれるか。

A.オペレーターは労務費に、ポンプ車は機械器
具損料に、コンクリートそのものは材料費にそれ
ぞれ計上して下さい。

Q.コンクリートポンプ車の現場内費用をどこに
どう計上すればいいのか。
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『9_工事費』シート

A.安全管理費に記入して下さい。
Q.盗難防止用のバリケードのリース料は。
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『9_工事費』シート

A.工事請負金額の中から直接工事費など実際に
工事にかかった金額を引いた数が外注経費に入
力されます。マイナスになっている場合は経費
が請負金額の総額を超えている場合で、原因と
しては直接工事費の誤入力、請負金額の未入
力・桁間違いなどがあります。

Q.外注経費とは。外注経費がマイナスで表示さ
れる場合の対処方法。

A.直接工事費の材料費に計上して下さい。

Q.レッカーなどで荷揚げした場合のお金はどこ
に入れればいいのか。

A.残土の運搬費用は「直接工事費」、ダンプト
ラックの現場までの移動費用は「建設機械の運搬
費」に計上して下さい。

Q.残土処理などでダンプトラックを使用したが
この運搬費はどこに入れればいいのか。建設機械
に入れるのか。

A.現場作業員であれば「宿泊費」。現場管理者
であれば「社員等就業員給料等」シートの「ｈ.
平均その他手当」に記入して下さい。

Q.宿泊費用はどこに入れればいいのか。
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『9_工事費』シート

A.発注者が調査費用を積算計上している場合は、
発注者側の計上方法に準じて下さい。

・発注者側が、費用を業務委託料等で一式計上し
ている場合
⇒『⑥別途調査等工事価格欄』に調査費用一式
（経費込み）を計上

・発注者側が、調査費用を共通仮設費（技術管理
費）に積上計上している場合
⇒『技術管理費』に調査費用のみを計上

それ以外で行った調査等は共通仮設費の準備・測
量等に計上して下さい。

Q.測量調査、地質調査など、調査会社のかかっ
た費用を元請で計上するのはどこがいいのか。

A.工事期間分で保険料を按分した上、その額を
計上して下さい。

Q.「へ 保険料」に保険料を計上したいのだが、
年掛けで工事ごとに出せない。
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『9_工事費』シート

A.（2）は発注者が費用を見込んでいる場合、
（3）リ.は発注者が費用を見込んでいない場合で
す。

Q.（2）の補償費と（3）リ.の補償費の違い。

A.校閲タブのコメント非表示を押して下さい。

Q.入力セルのコメントが消えない。

A.発注担当者に確認確認して下さい。

Q.土木建築合算工事なのだが計上はどうすれば
いいか。
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『9_工事費』シート

Q.一般管理費（下請欄）にエラーが出る（現場
管理費・下請列）

A1. 『外注費（下請欄は、外注経費の自動計算
値）』と『ツ 外注経費』が一致していないた
めのエラー表示です。
入力途中の場合はエラー表示が出ます。入力完
了時にエラーが無いことを確認して下さい。

「建設」の調査票イメージ

一致させる
必要があり
ます。
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『9_工事費』シート

A2.下請欄に「空売りエラー」と出た場合は、
「ツ 外注経費」と「⑦工事価格」が一致して
いる状態です。作業の途中段階では無視して作
業を進めても問題ありません。
作業完了をして「空売りエラー」が出ている場
合は、工事費用が0円を意味しています。直接
工事費等の入力漏れについて、ご確認下さい。

Q.一般管理費（下請欄）にエラーが出る（現場
管理費・下請列）
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『9_工事費』シート

A3.一般管理費の自動計算値に小数点が出た場
合は、どこかに小数点が入力されていないか確
認して下さい。
関数を使用している計算している場合、小数が
含まれてしまう事例があります。

Q.一般管理費（下請欄）にエラーが出る（現場
管理費・下請列）
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『9_工事費』シート

Q.一般管理費（元請欄）の数値がマイナスにな
る。

A1.工事請負金額や直接工事費の金額が一円単位
で計上されていないか確認して下さい。
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『9_工事費』シート

A2.マイナスになる原因として、労務費（①直
接工事費 (2)労務費等イ労務費）と社員等従業員
給料等（②間接工事費(3)現場管理費ニ社員等
従業員給料手当）の額が同じ（作業員と管理者
を混同して二重計上している状態）場合があり
ます。

A3.その他のマイナスになる原因として、工事請
負金額と直接工事費が同額になっている場合もあ
ります。
※これらを解消することでマイナス表示がなくなっていく
場合があります。
但し、現場の進行上の都合で実際に一般管理費がマイナス
になる場合はマイナスのまま計上して下さい。

Q.一般管理費（元請欄）の数値がマイナスにな
る。
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『9_工事費』シート

Q.延実人員数と作業日数にエラーが出る（現場
管理費・下請列）

A1. （8）と（9）の数字が一致しているか確認
して下さい。



40

『9_工事費』シート

A2.（9）は元請欄の場合「6_法定福利費」、下
請の場合は「13_法定福利費_下請」の基本情報
「従事者延べ人数」で記載した延人員の内訳が
転記されています。人数に誤りがないか確認し
て下さい。

※関数で反映される

『法定福利費』シート

Q.延実人員数と作業日数にエラーが出る（現場
管理費・下請列）



41

『9_工事費』シート

A3.交通誘導員を下請契約している場合で、元
請に記入している場合は、「6_法定福利費」の
基本情報に支払賃金、延人員数を含めた記載を
して下さい（雇用保険以下は記載不要だが、理
由欄にコメントを入力）。

『法定福利費』シート

Q.延実人員数と作業日数にエラーが出る（現場
管理費・下請列）
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『10_下請入力』シート

A1.表記上30社までなので、30社以上ある場合は、
30社目に残りの情報を合算して入力して下さい。

Q.下請30社以上の場合は。

A2.二次下請列の場合は同じ一次下請同士でまと
めても良い。
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『12_社員等従業員給料等_下請』シート

A.下請に該当がないため記載されていないため
無しとなっています。元請への転記は「０」を
入力して下さい。

Q.下請のシート「２_社員等従業員給料等」に記
載が無いがどうすればいいか。

”（NEXCO調査票ではA-①）”



44

『16-1_品質管理』シート

A.『9_工事費』シートの技術管理費 A品質管
理費等に入力した金額の内訳を記載します。

Q.ここに何を記載すべきか。

A. A1とA2（元請）、B1とB2（下請）がそれぞれ
一致しているか確認して下さい。

Q.エラーが消えない。

一致する 一致する

”（NEXCO調査票では技術A）”
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『16-1_品質管理』シート

A.「38上記以外（具体的な内容を「試験項目」
に入力して下さい）」を選択し試験名を手入力し
て下さい。

Q.内訳表（38行目以下）のプルダウンリスト内
の試験項目に該当する名前がない。

”（NEXCO調査票では技術A）”


